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Fichar en Remoto

Acceder al Portal del Empleado
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Pulsar sobre Portal del Empleado, apartado B)

Introducir Usuario y Contrasefia

OPCIONES:

A) Utilice esta opcion si, en las claves facilitadas, el usuario es
su NIF.

B) Escoja esta otra si, por el contrario, su usuario no es el NIF,
sino que esta formado a partir de su nombre y apellidos.

A) Accese con NIF y CONTRASERA

USUARIO (NIF)

& |jntroduzca suNIF

CONTRASENA

@ | Introduzca su Contrasefia

B) Acces con usuario asignado a partir de Nombre y Apellidos

[Portal del Empleado]
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Pulsar sobre Entrar

Pulsar sobre MyWebTime. Gestién de incidencias:
vacaciones, moscosos, licencias, etc
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Para fichar igual a como se hace desde el reloj con la

Pulsar sobre "2 | para fichar la Entrada.
Pul b = I fichar la Salid huella, pulsar sobre LJ Debajo de la hora aparezca la palabra
ulsar sobre paraficharia salida. ENTRADA o SALIDA dependiendo del icono sobre el que pulsé =S
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Si estd en MyWebTime y no le aparece el reloj para fichar: Pulse sobre “Marcaje Remoto” del mend.

Tipo de Jornada
Calendario Laboral
Marcaje Remoto

e Sal
Distribucién del Tiempo
Resumen Planificaciones con Maximo Anual

Informacién | Directorio | Organigrama

Proceso de validacién
dientes aceptades
OPH L 1"‘—59, L e

O desconecte pulsando sobre [eJglI8EN[e), ver en imagen inferior, y pulse de nuevo sobre
MyWebTime. Gestidn de incidencias: vacaciones, moscosos, licencias, etc

l Menua de opciones L Usuario  conectade: O
N
> Gestion Horaria / Marcaje Remoto

Para fichar una incidencia como Consulta Médica, Dispensa Horaria, Enfermedad Comun, ... debe
fichar como se indica en el punto anterior y después desde la opcién de mentl “Movimientos
Realizados”, editar el fichaje realizado e indicar la Incidencia, del mismo modo que se hace cuando se

ficha desde el reloj con la huella.

6|  woly w0 u 2 1 w 15 1 w " 15 2
| 11
HORA: [ U
oinsicuas TR S .2
08:42 Marcaje OK (TEDITAR | (COMENTARIO
09:10 [ Marcaje OK COMENTARIO

19/05/2020
212


https://portalempleado.diputoledo.es/toletvmGwtPortal/foo.Application/Application.html?mywebtime=1

